Nuovo account @comprensivosanpiov.it GSuite
ISTRUZIONI PER PRIMO ACCESSO E CAMBIO PASSWORD — PER GENITORI/TUTORI

Questa breve guida consente I'accesso a Gsuite con gli account degli alunni @comprensivosanpiov.it,
predisposti, a seguito di autorizzazione chiesta alle famiglie, da parte della scuola. Usare I'account
@comprensivosanpiov.it consente la tutela dei dati ed & conforme alle informative sulla sicurezza e alla
normativa relativa alla privacy.

1. Accedi alla pagina di Google. Se hai un account personale, la pagina che appare sullo schermo ¢ la
seguente, con il cerchio a destra con dentro l'iniziale del nome o cognome. Se non hai un account personale
passa direttamente al punto ....

x o+

Google

2. Il passo successivo € quello di uscire da tutti gli account per poter procedere regolarmente all’ingresso
nella GSuite. Se clicchi sul cerchio che contiene la lettera (indicato sopra dalla freccia gialla) si apre questo
menu rappresentato di seguito. Devi selezionare la voce “Esci da tutti gli account” (freccia gialla sotto).

®r @ :
Gmail Immagini 5 e
e
I

@ mail com

Gestisci il tuo Account Google
h@cmu'snswcean:mv it
&F  Aggiungi un altro account
Esci da tutti gli account

Norme sulla privacy + Termini di servizio



3. Ti potrebbe apparire questa finestra. | Se appare clicca tranquillamente su “Accedi di nuovo”. Se non
appare vai al passaggio successivo.

Google

Account disconnesso -
sincronizzazione in pausa
O mmm—-crei.com

® | tuoi preferiti, la cronologia, le password e altro
ancora non verranno pid sincronizzati con il tuo
account, ma resteranno su questo dispositivo
Accedi all'account per avviare nuovamente la
sincronizzazione

Continua
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4. A questo punto Google ti chiede di scegliere un account per accedere. Ti appare la finestra indicata sotto.
Devi selezionare la voce “Utilizza un altro account”

Google

Scegli un account

P >0mail.com

] Disconnesso
IR 7 C O prensivosanpiov. it

(® Utilizza un altro account

2= Rimuovi un account

Italiano - Guida Privacy Termini



5. Appare la finestra seguente. Quindi clicca su “Accedi”.

G Google b + =
<« Cc @ A4 N @ ¢ =

Stiamo aggiornando i nostri Termini di servizio. Leggi i nuovi Termini prima che entrino in vigore il 31 marzo 2020  Leggi oK

Chi siamo  Google Store Gmail Immagini 1%

Google

Cerca con Google Mi sento fortunato

Italia

Pubblicita Soluzioni aziendali Come funziona & Ricerca

H L Scrivi qui per eseguire la ricerca

Privacy Termini Impostazioni

6. Digitare il nuovo indirizzo dell’alunno nel campo “Indirizzo email o numero di telefono” nella forma:
cognome.nome@comprensivosanpiov.it . Poi clicca su “Avanti”.

ATTENZIONE: i doppi (tripli) cognomi o i doppi (tripli) nomi sono uniti senza spazio. Cosi anche i cognomi del
tipo “De Maria”. Per esempio:

Moresco Giuliani Michele = morescogiuliani.michele@comprensivosanpiov.it
Asciutti Michele Giovanni = asciutti.michelegiovanni@comprensivosanpiov.it
De Maria Antonio = demaria.antonio@comprensivosanpiov.it

Nei cognomi con I'accento, questo & sostituito da un apostrofo. Per es.:

Albano Lucio = albano’lucio@comprensivosanpiov.it

G Accedi- Account Google

Google
Accedi

Utilizza il tuo Account Google

Indirizzo email o numero di telefono

Non ricordi Findirizzo email?

Non si tratta del tuo computer? Utilizza una finestra priva
per accedere. Ulteriori informazioni

Crea un account Avanti
Itallano + Guica  Privacy  Termini



mailto:cognome.nome@comprensivosanpiov.it

7. Digitare la password d’accesso. Al primo accesso e uguale per tutti ed € questa: Icsanpiov2020

Se clicchi sull’occhio a destra del campo puoi verificare se e stata scritta correttamente con maiuscole o
minuscole.

Poi clicca “Avanti”

G Accedi- Account Google *

< c @ o @y in o & =

Google

Ciao

@ pEEmEEENE comprensivosanpiov.it v

Inserisci la ps

Icsanpiov2020| &

Password dimenticata?
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H L Scrivi qui per eseguire la ricerca

8. Clicca su “Accetta”

€ ceae D no e =

~

Google

Benvenuto nel tuo nuovo account

Benvenuto nel tuo nuovo account: simoneschi.giulio@comprensivosanpiovit. L'account & compatibile
con tanti servizi Google, ma & il tuo amministratore di comprensivosanpiovit che decide a quali servizi
puoi accedere. Per suggerimenti sullutilizzo del tuo nuovo account, visita il Centro assistenza di
Google.

Quando utilizzi senvizi Google, il tuo amministratore di dominio ha accesso ai dati del tuo account
simoneschi_giulio@comprensivosanpiovit, inclusi i dati memorizzati sullaccount nei servizi Google.
Puoi avere ulteriori informazioni qui oppure leggendo le norme sulla privacy della tua organizzazione, se
esistono. Puoi scegliere di tenere un account separato per lutilizzo personale di qualsiasi serizio
Google, incluso il servizio email. Se hai vari Account Google, puoi gestire laccount che utilizzi con i
senvizi Google e passare da un account all'altro quando wuoi. Il tuo nome utente e limmagine del profilo
ti consentono di verificare di avere scelto l'account desiderato.

Se la tua organizzazione ti da accesso ai senizi principali di G Suite, il tuo utilizzo di tali servizi &
regolato dal contratto G Suite dell'organizzazione. Tutti gli altri senvizi di Google attivati
dall'amministratore ("Servizi aggiuntivi”) sono a tua disposizione ai sensi dei Termini di servizio e delle
MNorme sulla privacy di Google. Alcuni Servizi aggiuntivi potrebbero essere regolati anche da termini
specifici del servizio. Il tuo utilizzo dei servizi a cui lamministratore ti autorizza ad accedere costituisce
l'accettazione dei termini specifici dei servizi applicabili.

Fai clic su "Accetto” di seguito per indicare di aver compreso la descrizione del funzionamento del tuo
account simoneschi_giulio@comprensivosanpiov.it, nonché di accettare i Termini di serizio di Google &
le Norme sulla privacy di Google.




9. ATTENZIONE. Verifica di essere entrato con |'account giusto per Gsuite. Sposta la freccia del mouse sul
cerchio colorato con dentro la lettera (freccia gialla). Ti apparira I'account di accesso che deve essere con

@comprensivosanpiov.it
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Gmail  Immagini EEE e
Account Google:
I 2 comprensivosanpiow.it)
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Chi siamo  Google Store

Google

——
—
Cerca con Google Mi sento fortunato
Italia
Pubblicita Soluzioni aziendali Come funziona la Ricerca Privacy Termini Impostazioni

H L Scrivi qui per eseguire la ricerca

10. Sei entrato nel tuo nuovo account Gsuite, adesso devi procedere al Cambio Password. Per fare questo
devi - come primo passaggio — cliccare sul cerchio con la lettera iniziale (vedi freccia gialla in alto) collocato
a fianco dei 9 puntini. Dopo che hai cliccato, si apre il menu qui sotto. A questo punto seleziona la voce

“Gestisci il tuo account” (freccia gialla).

. L mas
Gmail Immagini =22 e

Questo account & gestito da comprensivosanpiov.it
Ulteriori informazioni

®

I ) comprensivosanpiov. it

Gestisci il tuo Account Google

&+ Aggiungi un altro account

Esci da tutti gli account

MNorme sulla privacy = Termini di servizio



11. Ti comparira la schermata seguente. Clicca su “Sicurezza” (freccia gialla).

G Google X G AccountGoogle x  +

Google Account Q,  Cerca nellAccount Google

@ Home

Informazioni persenali

(® Dati e personalizzazione

& somn Benvenuto, [N

o . Gestisci le tue informazioni, la privacy e la sicurezza per adattare meglio Google alle tue esigenze
2 Persone e condivisione

B Pagamenti e abbonamenti

Trasferisci i tuoi Privacy e

contenuti personalizzazione

Trasferisci la tua email e file di Visualizza i dati nel tuo Account

Goegle Drive su un altro Account Google e scegli quali attivita salvare

Google per personalizzare la tua esperienza
su Google

Avvia trasferimento Gestisci i tuoi dati e la personalizzazione

Proteggiamo il tuo Spazio di archiviazione

account dell'account

Il Controllo sicurezza ti offre consigli Lo spazio di archiviazione del tuo

personalizzati per rendere it sicura il account & condiviso tra i servizi

tuo account Google, ad esempio Gmail e Foto

0 GB di spazio utilizzato

Inizia Gestisci spazio di archiviazione

Esegui il Controllo privacy

Questa guida passo passo ti aiuta a scegliere le impostazioni sulla
privacy pil appropriate per te [

12. Vai con la freccia del mouse su “Password” (vedi freccia gialla) e clicca.

G Google X G AccountGoogle X+

€ C d 8 myaccountgoogle.com/security

Google Account Q >

@ tHome Sicurezza

Impostazioni e consigli per contribuire a mantenere sicuro il tuo account

Informazioni personali

@ Dati e personalizzazione
Proteggiamo il tuc account

Il Controllo sicurezza ti offre consigli personalizzati per rendere piQ
sicuro il tuo account

& sicurezza
2, Persone e condivisione

B Pagamenti e abbonamenti

Inizia

Accesso a Google

»ETD

Password Ultima modifica: 16:20 >
Verifica in du L @ Non attiva >
Eventi recenti relati. ‘curezza

©  Nuovo accesso sul dispositivo Windows Italia - 19:50



13. Si apre questa finestra. Inserisci la “vecchia” password che hai gia digitato: Icsanpiov2020. Se vuoi
verifica cliccando sull’occhio se e stata inserita correttamente.mPoi clicca su “Avanti”

Google

e _@comprensi\rosanpiov,'lt ~

Per continuare, conferma innanzitutto la tua identita

©

[ Inserisci la password

Password dimenticata? m

Italiano = Guida Privacy Termini

14. Compare la seguente finestra. Digita la nuova password nel campo “Nuova password”. Nel campo sotto
“Conferma nuova password” conferma la password. Conserva la tua nuova password in luogo sicuro. Se
clicchi sull’occhio puoi verificare la correttezza e uguaglianza fra le passoword.

¢ Password

Scegli una password efficace e non riutilizzarla per altri account. Ulteriori informazio

Se cambila word verrai disconnesso da tutti i tuoi dispositivi, incluso il tuo telef
inserire la nuova password su tutti i dispositivi.

Nuova password

=

Sicurezza della password:
Utilizza almeno 8 caratteri. Non utilizzare una
password di un altro sito o tr wvia, come
il nome del tuo animale domes

CAMBIA LA PASSWORD



15. Sei pronto per usare GSuite. Ecco gli ultimi passaggi. Clicca sui 9 puntini in alto a destra. Si apre la
seguente finestra.

= X

o b @uom)
® @ @

O M &

Account Gmail Drive
B B
Classroom ~cumenti Fogli
] bu Q
Presentaz... Calendar Meet
Sites Contatti

16. Clicca su “Classroom”. Comparira la finestra sotto. Clicca su “Continua”

Google Classroom

Classroom consente alle classi di comunicare, risparmiare tempo e
organizzare il lavoro. Ulteriori informazioni

[ ]
@ G comprensi...

CONTINUA

Se decidi di partecipare, accetti di condividere informazioni di contatto con gli altri
iscritti al corso. Ueriori informazioni




17. E’ il momento di scegliere il tuo profilo. Seleziona “SONO UNO STUDENTE”

Scegli il tuo ruolo

SONO UNO STUDENTE SONO UN INSEGNANTE

18. Appare questa finestra. Sei pronto ad usare Gsuite!

G Guogle % | G Aot Gacgle x B Lo x o+

C ) & dumoomgoegecom/h

= Google Classroom

Non visualizz! i corsi esiste

PROVA UN ALTRO ACCOUNT




