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CIRC. N. 25

Oggetto: Modalita giustificazione delle assenze, dell’entrata posticipata e dell’uscita anticipata
In merito all’oggetto, per semplificare le procedure di giustificazione delle assenze, dell’entrata
posticipata e dell’uscita anticipata nel rispetto delle norme di contenimento del contagio dal Covid-
19, si comunica quanto segue.

Le procedure saranno svolte mediante il supporto informatico del Registro Elettronico.

ACCESSO ALL’AREA GIUSTIFICAZIONI DEL REGISTRO ELETTRONICO

1. Si accede mediante le credenziali in possesso della famiglia (per i nuovi iscritti ¢ necessario
richiederle mediante comunicazione alle scuola). Alla segreteria deve essere anche chiesto il PIN per
la giustificazione.

2. Si seleziona il link Assenze e si sceglie I’assenza da giustificare.
3. Si seleziona il link in alto a destra “Giustifica” e se sceglie la motivazione dell’assenza.

ASSENZE
In caso di assenza ¢ necessario giustificare sul Registro Elettronico prima del rientro, cliccando anche
su una delle seguenti motivazioni fra quelle presenti nell’apposita sezione, come sopra indicato:

e Assenza per isolamento fiduciario/quarantena

e Assenza per malattia (meno di 5 giorni con rientro in classe sentito il pediatra e in assenza di
sintomi covid)

e Assenza per malattia (piu di 5 giorni — rientro con certificato pediatra da inviare alla scuola)

e Assenza motivi personali/familiari

In caso di assenza inferiore a 5 giorni per sintomatologia riferibile al covid, per il rientro ¢ necessario
sentire il pediatra e cliccare sulla motivazione.



In caso di assenze superiori a 5 giorni ¢ necessario giustificare con la apposita funzione del registro
elettronico, inviare il certificato del pediatra a referentecovid@comprensivosanpiov.it e all’indirizzo
di posta istituzionale: RMIC8GKOOT@istruzione.it

In caso di assenza per covid ¢ necessario seguire la procedura indicata nel protocollo anti-covid
pubblicato sul sito.

ENTRATA POSTICIPATA
In caso di ENTRATA POSTICIPATA ¢ necessario giustificare sul Registro elettronico con la stessa
procedura dell’assenza.

USCITA ANTICIPATA

In caso di USCITA ANTICIPATA per motivi non inerenti il covid, € necessario compilare il foglio
all’entrata e spuntare, se 1’alunno esce per motivi non connessi al Covid, la dicitura “L’alunno non
mostra sintomi Covid”.

In caso di uscita anticipata per sintomatologia Covid ¢ necessario seguire la procedura indicata nel
protocollo anti-covid pubblicato sul sito.
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