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Circ. n.  94                                                              Roma,  16   dicembre 2019  

                                                                                               
               Ai Genitori degli alunni della scuola primaria 

                                                               Ai Docenti di scuola primaria  

                                                 Alla DSGA    

             

  

  

Oggetto: Procedura per la generazione del Codice Utente e Password di accesso al     

 Registro Elettronico (RE).  
  

 Si comunica che a partire dal mese di novembre 2019 è stato  attivato   il Registro Elettronico per 
la scuola primaria. Per l’utilizzo da parte delle famiglie  è  necessario usare la e-mail utilizzata 

per le Iscrizioni On Line, perché già registrata negli archivi dell’Istituto, al fine di generare 
autonomamente il proprio Codice Utente, la Password e il PIN.  

Nel caso in cui l’indirizzo e-mail non venisse riconosciuto dal sistema e apparisse il messaggio:  

“Operazione fallita”, occorre riprovare digitando attentamente l’indirizzo e-mail.    

  

Si elencano di seguito le operazioni da compiere – passo passo - per generare il codice utente e la 
password o per ottenerli di nuovo qualora siano stati smarriti.  

  

  

I FASE  
  

1) collegarsi al sito www.comprensivosanpiov.gov.it;  

2) accedere al Registro Elettronico (riquadro “RE Area Riservata alle Famiglie” - a destra della home 

page);  

3) inserire l’indirizzo di posta elettronica, comunicato alla segreteria  nel riquadro bianco “Codice 
Utente/Indirizzo Mail”;  

4) cliccare in basso a sinistra sul pulsante blu “Password dimenticata”;  

5) comparirà un messaggio in rosso “I dati richiesti sono stati inviati all’indirizzo indicato”;  

6) da quel momento sarà possibile disporre di Codice Utente e Password che saranno stati inviati dal 
sistema al proprio indirizzo e-mail.  
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II FASE  

  

Una volta ottenuti Codice Utente e Password ricollegarsi al Registro Elettronico e svolgere i 

seguenti passaggi:  

  

1) digitare il proprio Codice Utente ricevuto per e-mail nel riquadro bianco  “Codice 
Utente/Indirizzo mail”;  

2) digitare la Password ricevuta per e-mail nel riquadro bianco “Password”;  

3) cliccare quindi su pulsante blu “Accedi”.  

  

Si fa presente che il Registro Elettronico per la scuola primaria consentirà ai genitori/tutori di 

visionare principalmente i documenti di valutazione. 

  

                               Il DIRIGENTE SCOLASTICO  

                              Prof.ssa Carla Alfano  
                                                                                 Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D. Lgs. 39/93  
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